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ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке перевода и восстановления курсантов и студентов
КАЛИНИНГРАД

ПРЕДИСЛОВИЕ

1. «Положение о порядке перевода и восстановления  курсантов и студентов» разработано проректором по УМРиР БГАРФ.
2. Рассмотрено и одобрено на заседании ученого совета БГАРФ 27.01.2010 года, протокол № 5. 

3. Вводится в действие приказом ректора.

4. Периодическая проверка исполнения и содержания настоящего положения производится  с интервалом, не превышающим 12 месяцев.

5. Изменения разрабатываются по результатам применения положения в академии или при изменении требований нормативных документов, на основании которых разработано положение.
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1. ОБЛАСТЬ ПРИМЕНЕНИЯ.
Настоящее Положение устанавливает общие требования к процедуре перевода, восстановления в академию, а также перевода внутри академии (за исключением случаев перевода с платной формы обучения на бесплатную) курсантов и студентов.
2. НОРМАТИВНЫЕ ССЫЛКИ 

 В настоящем положении использованы ссылки на следующие документы:

Федеральный закон «О высшем и послевузовском профессиональном образовании» от 22.08.1996 г. № 125-ФЗ;

Закон Российской Федерации «Об образовании» от 10.07.1992 г. № 3266-1;

Типовое положение об образовательном учреждении высшего профессионального образования (высшем учебном заведении), утвержденное Постановлением Правительства Российской Федерации от 14.02.2008 г. № 71.

Порядок перевода студентов из одного высшего учебного заведения Российской федерации в другое, утвержденный приказом Минобразования России от 26.03.2001г. №1272.
Устав ФГОУ ВПО «БГАРФ», утвержденный приказом Федерального агентства  по рыболовству № 162 от 16.09.2008 г.
3. ТЕРМИНЫ, ОПРЕДЕЛЕНИЯ, СОКРАЩЕНИЯ

ФГОУ ВПО – Федеральное государственное образовательное учреждение высшего профессионального образования.

БГАРФ – Балтийская государственная академия рыбопромыслового флота.

УМРиР – учебно-методическая работа и развитие.

4. Порядок перевода курсантов/студентов в  академиЮ из других высших учебных зведений

4.1. Перевод курсантов/студентов в академию из высших учебных заведений Российской Федерации, имеющих государственную аккредитацию, в том числе сопровождающийся переходом с одной основной образовательной программы специальности на другую, по всем формам обучения, а также с их сменой осуществляется при наличии мест на соответствующем курсе по интересующей курсанта/студента специальности. При наличии в академии мест на соответствующем курсе обучения по интересующей курсанта/студента основной образовательной программе, финансируемых из федерального бюджета, академия не вправе предлагать курсанту/студенту, получающему высшее профессиональное образование впервые, переводиться на места с оплатой юридическими и (или) физическими лицами на договорной основе. В случае отсутствия вакантных бюджетных мест академия может предложить перевод на места с оплатой юридическими и (или) физическими лицами на договорной основе. 

4.2. Общая продолжительность обучения курсанта/студента не должна  превышать  срока, установленного учебным планом академии для освоения основной образовательной программы (с учетом формы обучения), более чем на 1 учебный год. 

4.3. Процедура перевода курсанта/студента в академию для продолжения образования начинается с подачи личного заявления курсанта/студента на имя ректора о допуске студента к аттестации (приложение 1).

К заявлению прилагается ксерокопия зачетной книжки (впоследствии сверяется с академической справкой). 

4.4. Перевод  курсанта/студента осуществляется на основе аттестации. Аттестация студента проводится аттестационной комиссией путем рассмотрения  ксерокопии зачетной книжки, собеседования или в иной форме, определяемой аттестационной комиссией. 

 В состав аттестационной комиссии входят проректор по УМРиР, декан факультета (директор института) на котором планирует дальнейшее обучение курсант/студент и специалист профориентационной работы и приема в академию.
Если количество мест в академии (на конкретном курсе, по определенной основной образовательной программе по направлению подготовки или специальности) меньше количества поданных заявлений от курсантов/студентов, желающих перевестись, то в порядке конкурса на основе результатов аттестации проводится отбор лиц, наиболее подготовленных для продолжения образования. 

По итогам аттестации, когда некоторые дисциплины не могут быть  перезачтены курсанту/студенту, или из-за разницы в учебных планах обнаруживаются неизученные дисциплины (разделы дисциплин), курсант/студент  должен сдать их, то есть ликвидировать академическую задолженность. 

4.5. При переводе общие гуманитарные и социально-экономические дисциплины, в том числе четыре обязательные базовые, перезачитываются в объеме, изученном курсантом/студентом.

Академия предоставляет возможность курсанту/студенту освоить общие  гуманитарные  и социально-экономические дисциплины в объеме, установленном государственным образовательным стандартом по основной образовательной программе, на которую курсант/студент переводится.

Факультативные дисциплины могут быть перезачтены  курсанту/студенту  по его желанию.

При переводе курсанта/студента в академию на ту же основную образовательную  программу, по которой он обучался ранее, или родственную основную образовательную программу перезачитываются  также  математические  и общие естественнонаучные дисциплины, устанавливаемые академией (национально-региональный компонент), и все дисциплины по выбору курсанта/студента.

При переводе курсанта/студента на ту же основную образовательную  программу, по которой он обучался ранее, или родственную основную образовательную программу сдаче подлежат:

· разница в учебных планах специальностей в части, касающейся федерального компонента  соответствующего государственного образовательного стандарта по математическим и общим естественно-научным, общепрофессиональным и специальным  дисциплинам,  если она превышает предел,  в рамках которого академия имеет право изменять объем дисциплин;

· разница в учебных планах специальностей в части, касающейся национально-регионального компонента соответствующего  государственного образовательного стандарта по общепрофессиональным и специальным дисциплинам.

При переводе  курсанта/студента  на неродственную основную образовательную  программу  перечень  дисциплин,  подлежащих  сдаче (ликвидации академической задолженности) не должен превышать, как правило, пяти дисциплин. 

4.6. По результатам аттестации аттестационная комиссия готовит протокол (приложение 2)   и вместе с заявлением и прилагаемыми документами передает для принятия решения о переводе ректору.
Протоколы аттестационной комиссии хранятся в отделе профориентационной работы и приема в академию.
4.7. При положительном решении вопроса о переводе академия выдает курсанту/студенту справку установленного образца (приложение 3). Курсант/студент представляет указанную справку в  высшее  учебное заведение, в котором он обучается, с письменным заявлением об отчислении в связи с переводом и о выдаче ему академической справки и документа об  образовании,  на основании которого он был зачислен в вуз. 

На основании  представленной справки и заявления курсанта/студента в высшем учебном заведении, из которого курсант/студент переводится,  издается приказ об его отчислении с формулировкой: «Отчислен в связи с переводом в ФГОУ ВПО «Балтийская государственная академия рыбопромыслового флота». Из личного дела курсанта/студента и извлекается и выдается ему на руки документ об образовании, на основании которого он был зачислен в вуз (далее - документ об образовании), а также оформляется выдается академическая справка установленного образца.    

4.8. Зачисление  в порядке перевода в академию осуществляется на основании личного заявления о переводе курсанта или студента на имя ректора (приложение 4), предварительно согласованное с деканом факультета (директором института). К заявлению прилагаются документ об образовании и академическая справка, копия приказа об отчислении (выписки из приказа), заверенная вузом, из которого обучающийся переводится. Декан факультета (директор института) проверяет соответствие копии зачетной книжки академической справке. 
При переводе курсанта/студента в академию по академии издается приказ с формулировкой: «Зачислен в порядке перевода из ......  вуза,  на  специальность  (направление)..... , на .... курс, на очную (или очно-заочную или заочную) форму обучения, на бюджетную основу (или с полной компенсацией затрат)». В случае, если по итогам аттестации выявлена необходимость ликвидации академической задолженности, к приказу о зачислении прилагается индивидуальный учебный план, который предусматривает перечень дисциплин (разделов дисциплин), подлежащих изучению, их объемы, и установленные сроки экзаменов и (или) зачетов, согласованный с деканом факультета. В этом же приказе о зачислении  указывается перезачтенные учебные дисциплины. Проект приказа готовится деканатом факультета.
До получения документов ректор академии имеет право допустить курсанта/студента к занятиям своим распоряжением.

Отдел профориентационной работы и приема в академию формирует личное дело курсанта/студента, в которое заносится заявление о переводе, академическая справка,  документ об образовании и выписка из приказа о зачислении в порядке перевода,  а также договор, если зачисление осуществляется на места с оплатой стоимости обучения и передает в отдел кадров академии для постановки на учет. В деканате факультета (института) оформляется личная карточка курсанта/студента, курсантский/студенческий билет и зачетная книжка. 

Записи о перезачтенных из академической справки дисциплинах (разделах дисциплин), практиках, курсовых проектах (работах), а также о ликвидации академической задолженности вносятся в установленном порядке в зачетные книжки курсантов/студентов и другие учетные документы с проставлением оценок (зачетов).

5. Порядок ВОССТАНОВЛЕНИЯ КУРСАНТОВ/СТУДЕНТОВ

5.1. Курсант (студент) имеет право на восстановление в академии в течение пяти лет после отчисления из академии по собственному желанию или по уважительной причине с сохранением формы обучения (бюджетной или платной), в соответствии с которой он обучался до отчисления, при наличии вакантных мест. При восстановлении в число курсантов (студентов), засчитываются экзамены и зачёты по тем дисциплинам, учебные программы которых не изменились и соответствуют действующему федеральному государственному образовательному стандарту и федеральным государственным требованиям. 

5.2. Восстановление в академию возможно только при наличии документов  об образовании, на основании которых он был зачислен в академию ранее, академической справки установленного образца или диплома  о неполном высшем профессиональном образовании. Восстановление производится перед началом учебного семестра. 
5.3. Курсанты/студенты, обучавшиеся ранее в академии на бюджетной основе и отчисленные по уважительной причине (согласно Уставу академии), пользуются преимущественным правом при восстановлении в академию на бюджетную форму.

5.4. Восстановление курсанта (студента), отчисленного по неуважительной причине (согласно Уставу академии), производится на платную форму обучения при наличии вакантных мест перед началом учебного семестра.

5.5. Восстановление в число курсантов (студентов) академии лиц, не прошедших в академии итоговую государственную аттестацию: по уважительной причине – на бесплатной основе, по неуважительной причине – на платной основе, допускается, как правило, не ранее месяца, предшествующего следующей государственной итоговой аттестации.

5.6. Восстановление в число курсантов/студентов лиц, ранее отчисленных из академии, производится по их личному заявлению  на  имя ректора академии (приложение 5). К заявлению прилагаются копия документа  об образовании, на основании которого он был зачислен в академию ранее и копия документа, подтверждающего период и результаты обучения курсанта или студента (академическая справка или диплом о неполном высшем образовании). Копии документов сверяются с оригиналом и заверяются в отделе профориентационной работы и приема в академию.
Восстановление в число курсантов/студентов осуществляется на основе аттестации. Аттестация студента проводится аттестационной комиссией путем рассмотрения  поданных с заявлением документов. В состав аттестационной комиссии входят проректор по УМРиР, декан факультета (директор института) на котором планирует дальнейшее обучение курсант/студент и специалист профориентационной работы и приема в академию.
Если количество мест в академии (на конкретном курсе, по определенной основной образовательной программе по направлению подготовки или специальности) меньше поданных заявлений от лиц, желающих обучаться, то в порядке конкурса на основе результатов аттестации проводится отбор лиц, наиболее подготовленных для продолжения образования. 

По результатам аттестации аттестационная комиссия готовит протокол (приложение 2) и вместе с заявлением передает для принятия решения о восстановлении ректору. 
Протоколы аттестационной комиссии хранятся в отделе профориентационной работы и приема в академию.
Восстановление возможно на курс, с которого  курсант/студент был отчислен из академии, или с понижением курса. При восстановлении курсанта/студента в академии на тот же курс разница в учебных планах не должна превышать 5  дисциплин, ранее не изученных  претендентом  на  восстановление. 
По итогам аттестации, когда некоторые дисциплины не могут быть  перезачтены курсанту/студенту, или из-за разницы в учебных планах обнаруживаются неизученные дисциплины (разделы дисциплин), курсант/студент  должен сдать их, то есть ликвидировать академическую задолженность. 

При восстановлении по академии издается приказ о зачислении курсанта/студента в академию с формулировкой: «Зачислен в связи с восстановлением  на ....  курс по  специальности (направлению)……………………, на очную (или очно-заочную или заочную) форму обучения, на бюджетную основу (или с полной компенсацией затрат)».

В случае если по итогам аттестации выявлена необходимость ликвидации академической задолженности, к приказу о зачислении прилагается индивидуальный учебный план, который предусматривает перечень дисциплин (разделов дисциплин), подлежащих изучению, их объемы, и установленные сроки экзаменов и (или) зачетов, согласованный с деканом факультета. В этом же приказе о зачислении  указывается перезачтенные учебные дисциплины. Проект приказа готовится деканатом факультета.

Отдел профориентационной работы и приема в академию формирует личное дело курсанта/студента, в которое заносится заявление о восстановлении, академическая справка или диплом о неполном высшем образовании,  документ об образовании и выписка из приказа о зачислении в связи с восстановлением,  а также договор, если зачисление осуществляется на места с оплатой стоимости обучения и передает в отдел кадров академии для постановки на учет. В деканате факультета (института) оформляется личная карточка курсанта/студента, курсантский/студенческий билет и зачетная книжка. 

6. Порядок перевода курсантов/студентов внутри  академии  

6.1. Перевод курсантов/студентов в академии с одной основной  образовательной программы по направлению подготовки или специальности очной формы обучения на  другую (без изменения формы обучения) может осуществляться не ранее завершения обучения на первом курсе.

Перевод курсантов/студентов в академии с одной формы обучения (очной, очно-заочной,  заочной)  на другую, в том числе со сменой специальности (направления) подготовки, не допускается в период сессии. 
Перевод курсантов/студентов в академии во всех случаях осуществляется при наличии вакантных мест на соответствующем курсе по интересующей курсанта/студента основной образовательной программе по направлению подготовки или специальности.
При наличии в академии мест на соответствующем курсе обучения по интересующей курсанта/студента основной образовательной программе, финансируемых из федерального бюджета, академия не вправе предлагать курсанту/студенту, получающему высшее профессиональное образование впервые, переводиться на места с оплатой юридическими и (или) физическими лицами на договорной основе. В случае отсутствия вакантных бюджетных мест академия может предложить перевод на места с оплатой юридическими и (или) физическими лицами на договорной основе. 

6.2. Если курсант/студент обучался по договору с организацией, то его переводу должно предшествовать согласие организации. 
6.3. Общая продолжительность обучения курсанта/студента не должна  превышать  срока, установленного учебным планом академии для освоения основной образовательной программы (с учетом формы обучения), более чем на 1 учебный год. 

6.4. Перевод курсанта/студента в академии для продолжения образования с одной основной образовательной программы специальности на другую, по всем формам обучения, а также с их сменой осуществляется по личному заявлению студента на имя ректора (приложение 6). 
6.5. Перевод  курсанта/студента осуществляется на основе аттестации. Аттестация курсанта/студента проводится аттестационной комиссией путем рассмотрения  ксерокопии зачетной книжки, либо справки выданной деканатом факультета/института, на котором ранее обучался курсант/студент, собеседования или в иной форме, определяемой аттестационной комиссией. 

 В состав аттестационной комиссии входят проректор по УМРиР, декан факультета (директор института) на котором планирует дальнейшее обучение курсант/студент и декан факультета (директор института) на котором ранее обучался курсант/студент.

Если количество мест в академии (на конкретном курсе, по определенной основной образовательной программе по направлению подготовки или специальности) меньше количества поданных заявлений от курсантов/студентов, желающих перевестись (перейти), то в порядке конкурса на основе результатов аттестации аттестационной комиссией проводится отбор лиц, наиболее подготовленных для продолжения образования. 

По итогам аттестации, когда некоторые дисциплины не могут быть  перезачтены курсанту/студенту, или из-за разницы в учебных планах обнаруживаются неизученные дисциплины (разделы дисциплин), курсант/студент  должен сдать их, то есть ликвидировать академическую задолженность. 

По результатам аттестации аттестационная комиссия готовит протокол  и вместе с заявлением,  копией зачетной книжки, либо справки выданной деканатом факультета/института, на котором ранее обучался курсант/студент представляет ректору для принятия решения о переводе. Протоколы аттестационной комиссии хранятся в деканате факультета, на котором планируется дальнейшее обучение.
При переходе курсанта/студента с  одной  основной  образовательной программы на другую по академии издается приказ с формулировкой: «Переведен с  ....  курса обучения по специальности (направлению) ..... , очной (или очно-заочной или заочной) формы обучения, с бюджетной основы обучения (или с полной компенсацией затрат на обучение) на   ....  курс обучения по специальности (направлению) ..... , на очную (или очно-заочную или заочную) форму обучения, на бюджетную основу (или с полной компенсацией затрат)». 
В случае если по итогам аттестации выявлена необходимость ликвидации академической задолженности, к приказу о переводе прилагается индивидуальный учебный план, который предусматривает перечень дисциплин (разделов дисциплин), подлежащих изучению, их объемы, и установленные сроки экзаменов и (или) зачетов, согласованный с деканом факультета. В этом же приказе о зачислении  указывается перезачтенные учебные дисциплины. Проект приказа готовится деканатом факультета, на котором планируется дальнейшее обучение.
 6.6. Курсанту/студенту выдаются новые курсантский/студенческий  билет и зачетная книжка. Деканатом оформляется новая личная карточка курсанта/студента.

6.7. В отделе кадров  академии в личное дело курсанта/студента вкладывается заявление о переводе, выписка из приказа о переводе,  а также договор (при переводе на форму обучения с полной компенсацией затрат). 

Приложение 1




Ректору БГАРФ

Волкогону В.А.

____________ _________

фамилия
_________ _____________
имя, отчество
проживающего по адресу:

____________________________________________________________

Заявление


Прошу Вас допустить меня к аттестационным испытаниям в порядке перевода из (название вуза в котором обучается претендент)  специальности « (название специальности)», ____ курса, очной(очно-заочной, заочной) формы обучения на специальность «(название специальности)»,  на очную (очно-заочную или заочную) форму обучения, на бюджетную основу (или с полной компенсацией затрат).
К заявлению прилагаю ксерокопию зачетной книжки.

           Дата







Подпись

Приложение 2

ФЕДЕРАЛЬНОЕ АГЕНТСТВО ПО РЫБОЛОВСТУ
БАЛТИЙСКАЯ ГОСУДАРСТВЕННАЯ АКАДЕМИЯ РЫБОПРОМЫСЛОВОГО ФЛОТА

ПРОТОКОЛ

____________                                                                                          № ____________

   дата заседания                                                                                                                                             номер документа

Заседания аттестационной комиссии

Председатель
-______________________________________________

                                   (фамилия и инициалы в именительном падеже)

Секретарь                  ______________________________________________________________

                                                (фамилия и инициалы в именительном падеже)

Присутствовали: _____________________________________________________
____________________________________________________________________

(фамилии и инициалы членов в именительном падеже без наименования должности)

Рассмотренные вопросы:

1.   _________________________________________________________________

(содержание вопроса, фамилии, инициалы выступающих)

2. …

постановили:

1. Рекомендовать /не рекомендовать к зачислению в порядке перевода  (к зачислению в связи с восстановлением, перевести) следующих переводящихся (восстанавливающихся):

ФИО переводящегося(восстанавливающегося) на  __ курс специальности «___название специальности__» очной (очно-заочной, заочной) формы обучения   на бюджетную основу (или с полной компенсацией затрат).
2. Перезачесть на основании предоставленного _(название документа, номер и дату выдачи, кем выдан) следующие дисциплины:

	№ п/п
	Наименование дисциплины
	Кол-во часов по учебному плану
	Количество часов согласно документа о предыдущем образовании
	экзамен
	Курсовая работа (проект)
	зачет

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


3. Рассмотреть заведующим соответствующими кафедрами возможность перезачета переводящимся (восстанавливающимся) следующих дисциплин:

	№ п/п
	Наименование дисциплины
	Кол-во часов по учебному плану
	Количество часов согласно документа о предыдущем образовании 
	экзамен
	Разница в планах
	зачет

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


4. Обязать переводящихся (восстанавливающихся) ликвидировать в установленные сроки следующую разницу в учебных планах:

	№ п/п
	Наименование дисциплины
	Кол-во часов по учебному плану
	Форма отчетности

(экзамен, зачет, курсовая работа/проект)

	
	
	
	

	
	
	
	


Председатель                    

Личная подпись             Инициалы, фамилия 

Секретарь                       

Личная подпись             Инициалы, фамилия

Члены комиссии

                            Приложение 3

	Федеральное агентство по рыболовству

ФГОУ ВПО
«Балтийская государственная

академия рыбопромыслового флота»

236029 г. Калининград, Молодежная, 6

Тел.: (4012) 21-72-04,факс (4012) 91-66-90
« _____» _____________ 200  г.
	С П Р А В К А     № ______


Выдана __________________________________________________

  (фамилия, имя, отчество полностью)

в том,  что он(а) на основании личного заявления и ксерокопии зачетной книжки _______________________________________________________________________,

(дата выдачи и регистрационный номер зачетной книжки)

выданной _________________________________________________________

(полное наименование вуза)

был(а) допущен(а) к аттестационным испытаниям, которые успешно выдержал(а).

Данное лицо будет зачислено переводом для продолжения образования по основной образовательной программе по специальности (направлению) подготовки 
________________________________________________________________________

(наименование в соответствии с действующим классификатором направлений и специальностей высшего профессионального образования)

после предъявления документа об образовании и академической справки.

Ректор                                                 __________________/В.А.Волкогон/
                                                                                                                            (подпись)

Исполнил:

Должность

ФИО

телефон

Приложение 4

Ректору БГАРФ

Волкогону В.А.

____________ _________________

фамилия
_________ _____________________
имя, отчество
проживающего по адресу:

______________________________

Заявление


Прошу Вас зачислить меня в порядке перевода из
__________(название вуза)_____________________ со специальности «__________(название специальности)_____________________», ____ курса, очной (очно-заочной или заочной) формы обучения на ____ курс специальности «__________(название специальности или направления)_____________________»,  на очную ( очно-заочную или заочную) форму обучения, на бюджетную основу (или с полной компенсацией затрат).  

.


К заявлению прилагаю:

1. Документ об образовании (аттестат о среднем образовании ………………).

2. Академическую справку.

3. Копия приказа об отчислении (выписки из приказа), заверенной вузом, из которого обучающийся переводится. 

Дата







Подпись


Заключение декана факультета (директора института):

Прилагаемая к заявлению академическая справка соответствует копии зачетной книжки. 

    Декан(директор) ______ факультета(института)  _____    /___________/

«___»__________ 200__ г. 

Приложение 5

Ректору БГАРФ

Волкогону В.А.

_____________________ _________

фамилия
_________ ______________________
имя, отчество
проживающего по адресу:

______________________________

Заявление


Прошу Вас восстановить меня на специальность «__________(название специальности или направления)_____________________», ____ курс, на очную (очно-заочную или заочную) форму обучения, на бюджетную основу (или с полной компенсацией затрат).

К заявлению прилагаю:

1. Копия документа об образовании.*
2. Копия академической справки или диплома о неполном высшем образовании.*

Дата







Подпись

Приложение 6

Ректору БГАРФ

Волкогону В.А.

_______________________ _________

фамилия
_________ ________________________
имя, отчество
проживающего по адресу:

______________________________

Заявление


Прошу Вас перевести меня с ______ курса обучения по «__________(название специальности или направления)_», очной (очно-заочной или заочной) формы обучения, с бюджетной основы обучения (или с полной компенсацией затрат на обучение) на   ____  курс по «__________(название специальности или направления)_», на очную (или очно-заочную или заочную) форму обучения, на бюджетную основу (или с полной компенсацией затрат). 


Дата







Подпись
Лист ознакомления

	Должность
	Фамилия, имя, отчество 
	Дата
	Подпись

	Проректор по УМРиР
	Бугакова Нина Юрьевна
	
	

	Декан СВФ
	Бондарев Виталий Александрович
	
	

	Декан СМФ
	Дмитриев Игорь Михайлович
	
	

	Декан РТФ
	Ветров Игорь Анатольевич
	
	

	Декан ТФ
	Соболин Владимир Николаевич
	
	

	Директор ИПЭМ
	Сербулов Алексей Валентинович
	
	

	Декан ЗФ
	Грошев Георгий Александрович
	
	

	Специалист отдела профориентационной работы и приема в академию
	Ермолик О.А.
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Лист согласования

	№

п/п
	Наименование подразделения
	Должность
	ФИО
	Подпись 
	Дата

	1. 
	АПУ
	Проректор по АПВ
	Карпович С.М.
	
	

	2. 
	Ректорат
	Проректор по УМРиР
	Бугакова Н.Ю.
	
	

	3. 
	Служба качества
	Начальник службы
	Дорош А.М.
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Лист учета экземпляров

	Место хранения экземпляра
	Номер

экземпляра

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Лист периодических проверок

	Должностное лицо проводившее проверку: Ф.И.О., должность, подпись
	Дата
	Потребность в корректировке
	Перечень пунктов, стр., разделов, требующих изменений

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


* Копии сверяются с оригиналом и заверяются сотрудником отдела профориентационной работы и приема в академию.
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